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OfficeO’hana 朗読クラス   利用規約　 

＜2020年3月度よりクラス再開まで期間限定の個別オンラインレッスン とする＞ 
＜個別オンラインレッスン 期間中の入会金及び休会費は発生しないものとする＞ 

＜第1条　利用規約と適用範囲＞ 

1.「クリエイトオフィスオハナ朗読教室」利用規約（以下「本規約」とします）は、 

「クリエイトオフィスオハナ 朗読教室」（以下、「当朗読教室」とします）が、当朗読

教室を利用する受講生（以下、「受講生」とします）に提供するサービス、その他の事項

について定めたもので、当朗読教室の全受講生に適用されます。 

2.当朗読教室をご利用いただくためには、本規約に同意していただく必要があります。 

当朗読教室利用する受講生は本規約の全てに同意したものとみなします。 

本規約全ての条項に同意できない受講生は利用できません。 

＜第2条　入会手続き等＞ 

1.当朗読教室のご利用にあたって、入会申し込みが必要です。 

2.入会申し込みは、必ず入会を希望する本人（本人が未成年の場合は保護者）が、 

ホームページのお問い合わせ申し込みフォームを利用してお申し込みください。 

3.当朗読教室が受講生として不適当と判断した場合は入会をお断りする場合があります。 

4.未成年の受講生が入会申し込みをする場合は、保護者の承諾が必要となります。 

5.受講は本人に限ります。受講の権利を他者に譲渡することはできません。 

＜第3条　料金等＞ 

1.当朗読教室のコース、料金（入会金・月謝、そのほか受講生にご負担いただく料金を指

します）は、以下の通りです。 

入会金：¥2,200（税込）＊初回時のみ申し受けます 

レッスン受講料 （完全月謝制） 

＜月３回＞月謝：¥8,000（税込）　　＜月２回＞月謝：¥5,500（税込） 

・ 領収証がご入用の方は金融機関の振り込み履歴をご利用ください。 

・ 受講料は　毎月末、または月初（5日まで）にお振込ください。 

・ 一旦納入された受講料についてはいかなる場合も返金は致しません。 

（講師都合による休講の場合は回数分を返金いたします） 
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＜第4条　予約及びキャンセル＞ 

●予約とキャンセル 

1. 月間回数と時間を決め、受講希望日をご相談ください。 

2. 月替りのタイミングでコース変更することは可能です。（申し出は前月２０日まで） 

3. やむを得ない事情でキャンセルまたは開始時刻が遅れる場合、開始時刻までに必ずご

連絡ください。連絡のない場合は無断キャンセルとして扱います。 

4. 無断キャンセルの場合は当該レッスンの受講料全額をご請求いたします。ただし、当

朗読教室がキャンセル事情をやむを得ずと判断する場合を除きます。 

5. 受講生都合のキャンセルは、欠席または振替（1回のみ）とし、返金はありません。 

6. 予約確定日時が講師都合で休講になる場合、振替または返金とします。 

7. 年末年始、GW、お盆は原則お休みとし、予約不可とします。 

● 振替 

月1回を上限として振替レッスンが可能です。 

振替は先約のない日時で受け付けております。希望日時をご相談ください。 

振替完了後、再度の変更はできません。 

＜第5条　受講生の禁止事項＞ 

1. 当朗読教室は、以下の行為を禁止事項として定めます 

・講師の許可なく退出時刻を過ぎてから質問を繰り返すこと 

・飲酒しての受講 

・他の受講生や講師に対する誹謗中傷、侮辱、暴力、セクハラなどを行うこと 

・他の受講生や講師に対する営業行為、宗教・団体への勧誘行為 

・他の受講生や講師に対するプライバシーの侵害、信用及び名誉毀損 

・講師の許可を得ず授業内容を録画録音する行為 

・その他当朗読教室の運営を妨げる言動 

2. 前項のいずれかに該当する行為、またはその恐れを認めた場合、当朗読教室から当該

受講生に対し、注意、警告、退会要請、強制退会の措置を取る場合があります。その場

合、受領済みの料金は返還致しません。 

＜第6条　承諾事項＞ 

受講生には以下の事項を承諾していただきます。 

・開始時刻に遅れる、または終了時刻を待たずに退出する場合があっても料金の減額、返

金はしないこと。 

・講師の都合や体調により、休講や日程変更があること 

・当朗読教室の内容を写真等でホームページやSNS上に掲載する場合があること 

（被写体不承諾の場合は事前にその旨をお知らせください） 
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＜第7条　通知＞ 

1.　当朗読教室は、受講生への連絡または通知を、適切と判断した方法で行います 

2.　受講生から届け出のあった連絡先に連絡または通知しているにかかわらず、 

　　未着、遅延などが発生した場合において、当朗読教室では発信時に当該受講生に到達

したものとみなし、その責任を負わないものとします。 

＜第８条 休会及び退会＞ 

1. 休会・退会ともに、休・退会希望月の前月15日までにご申告下さい。以降のお申し出

については、翌月の月謝が発生します。 

2. １ヶ月以上休会する場合、連続で２ヶ月、年間３回（３ヶ月）まで可能です。 

休会費:　¥2,000（税込）/１ヶ月を申し受けます。 

3. 上記規定の回数、期間を越える際は退会とし、再開時に入会金¥2,200を納入していた

だくか、または1回ずつのプライベートレッスン（朗読教室受講生ではなく一般受講

生）として承ります。 

4. 以下の場合には強制的に退会していただくことがあります。 

・入会手続きの際に虚偽の申告があった場合 

・当朗読教室へ届け出ている連絡先とつながらない場合 

・本規約に従っていただけない場合 

・無断キャンセルが2回以上連続した場合 

・料金の支払いがない場合 

・講師の指示に従わない場合 

・その他当朗読教室の運営を著しく妨げた場合 

5.退会の場合、その理由を問わず、料金の返還はいたしません 

＜第９条　著作物の権利＞ 

受講生は当朗読教室が作成した教材等全てについて、事前の許可なしに、開示、公開

（SNSなどを含む）複製、頒布、改変することはできません。 

＜第１０条　個人情報の管理と保護＞ 

1. 当朗読教室は個人情報（個人に関する情報であって、 

　姓・名・年齢・電話番号・メールアドレスなど個人を特定できる情報）に関する法令 

　及びその他の規範を遵守し、受講生の個人情報の保護に万全を尽くします。 

2. 当朗読教室では、次の場合に必要な範囲で個人情報を収集いたします。 

・当朗読教室へのお問い合わせ及び申し込み時 

・当朗読教室実施時 
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3.　当朗読教室は、受講生から収集した個人情報を次の目的で使用します。 

・受講生への連絡のため 

・受講生からの問い合わせに回答するため 

・受講生へのサービス、情報提供のため 

4.　当朗読教室では受講生から取得した個人情報を第三者に開示または提供することはあ

りません。ただし次の場合を除きます。 

・受講生本人の同意がある場合 

・警察などの官公庁からの要請を受けた場合 

・法令の適用を受ける場合 

＜第11条　免責＞ 

自然災害や事故、社会的騒乱などの有事、その他、受講生や講師の安全を確保するために

開講できなかった場合、その責任は負いません。 

＜第１２条　本規約の変更＞ 

1.　当朗読教室は以下の場合に本規約を変更することができます。 

・本規約の変更が当朗読教室受講生の利益に適合するとき 

・受講生が入会した目的に反せず、かつ変更の必要性、ならびに変更後の相当性が合理的　　

である時 

2.　規約の変更にあたって効力が発生する１ヶ月前までに、規約変更の通知を行います。 

● 受講料振込先 

受講料・休会費等は、前月末まで、または月初にご入金ください。 

りそな銀行船場支店　普通0369542 クリエイトオフィスオハナ  花本弘子 

＊勝手ながら振込手数料はご負担願います。 
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指導要項 

Stage１ 

・朗読に必要な　発声法・滑舌・発音　をしっかり身につけていきます。 

・音読と黙読を繰り返し行間を読みとる力を磨きます。 

・感性レベル・想像力には個人差がありますが、朗読には必要不可欠です。 

　上限はありません。思い込み、好みを壊す勇気を持ちましょう。 

・自分の声の特性に向き合い、「声で遊ぶ力」を身につけます。 

Stage２ 

・自分の声の幅を理解し、活かしどころを見つけましょう。 

・朗読についての基礎知識や読み方のテクニックを学びます。 

・感情を声に乗せる練習をします。 

・読みの癖を正しましょう。 

Stage３ 

・自分の声への気づきを深めます。いろいろな実験をしましょう。 

・「声色」にフォーカスし、切磋琢磨してみましょう。 

・作品理解の力をさらに深めましょう。 

　作品の理解度は朗読の完成度につながります。 

・声を音として捉え、一音での表現を様々に感じていきます。 

Stage４ 

・テクニックをさらに深め、表現の幅を広げます。 

・朗読譜の作成を極めます。 

・長い作品にも挑戦できる気力と余裕を体得していきます。 

・作品を読み込み、２つ以上の角度から読み解いていきます。 

・視点の意識を高めます。 

指導基準 

・基礎訓練、実技取り組みへの積極性をたかめる 

・質問への回答、考え、イメージを言葉にする力をつける 

・作中の場面描写、人物理解、感情理解をより深める 

・視点を読みとる力を養う 

・アクセント、発音の正確性または聞き取る力を強化する
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